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Scrivici

Se avete qualsiasi commenti, suggerimenti o domande relative ai programmi AVS4YOU o desiderate che una nuova funzione sia
aggiunta per migliorare i nostri prodotti, vi preghiamo di contattarci.

La registrazione del prodotto vi da il diritto all'assitenza tecnica.

Informazione generale: info@avs4you.com
Assistenza tecnica: support@avs4you.com
Vendite: sales@avs4you.com
Aiuto ed altra documentazione: help@avs4you.com

Assistenza tecnica

I programmi AVS4YOU non richiedono le conoscenze professionali. Se avete un problema o una domanda, vi preghiamo di riferirvi
all'Aiuto per i programmi AVS4YOU. Se non potete trovare la soluzione, per favore conttatate la nostra assistenza tecnica.

z Nota: I'assistenza tecnica € disponibile solo per gli utenti registrati.

Lo staff AVS4YOU offre qualche forma di supporto:

e Sistema di supporto AVS4YOU
Potete utilizzare il Modulo di supporto disponibile sul nostro sito per fare una domanda.

e Assistenza via e-mail
Potete anche porre le vostre domande via e-mail all'indirizzo sequente: support@avs4you.com.

z Nota: perché noi possiamo trovare una soluzione al vostro problema in modo veloce ed efficiente vi
preghiamo di fornire le informazioni seguenti:

Nome ed indirizzo e-mail usato per la registrazione

Parametri del sistema (CPU, spazio disco disponibile, ecc.)

Sistema operativo

Informazioni sui dispositivi di cattura, audio/video, unita disco connessi al vostro computer (produttore e modello)
Descrizione dettagliata delle vostre azioni

Vi preghiamo di NON allegare nessun file al vostro messaggio se non é richiesto dallo staff di assistenza tecnica AVS4YOU.com.

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati. Www.avs4xou.c0m


http://www.avs4you.com/index.aspx
http://www.avs4you.com/index.aspx

Pagina 3 di 38

Resorse

La documentazione per i programmi AVS4YOU & disponibile in vari formati:

File di aiuto integrato nel prodotto (.chm) e aiuto in linea

Per ridurre la dimensione dei file di installazione dei programmi scaricati il file di aiuto & stato escluso dall'installazione pero potete
sempre scaricarlo dal nostro sito web all'indirizzo http://onlinehelp.avs4you.com/it/index.aspx per scaricare |'ultima
versione del file di aiuto disponibile esecutabile, eseguitelo ed installate nella cartella con i programmi AVS4YOU. Dopo questo
potete utilizzarlo dal menlu Aiuto del programma AVS4YOU installato.

L'Aiuto in linea include tutti i file di aiuto integrati nel prodotto, gli aggiornamenti e i collegamenti alle altre risorse disponibili sul
sito. Potete trovare I'Aiuto in linea sul nostro sito - http://onlinehelp.avs4you.com/it/index.aspx. Vi preghiamo di notare
che la versione pill aggiornata e completa del file di aiuto per i programmi AVS4YOU & sempre disponibile sul sito web.

Documentazione PDF

1l file di aiuto € anche disponibile nel formato pdf ottimizzato per la stampa. Tutti i file di aiuto PDF sono accessibili dalle pagine dei
programmi AVS4YOU (http://www.avs4you.com/it/index.aspx e http://onlinehelp.avs4you.com/it/index.aspx). Per
poter leggere e stampare il file di aiuto AVS4YOU in PDF dovete avere il programma di lettura PDF installato.

Guide per I'utilizzo

Avete accesso alla vasta gamma delle risorse che vi aiutano ad utilizzare al meglio i programmi AVS4YOU. Le guide passo per passo
aiutano non solo ai principianti ma anche agli utenti che desiderano eseguire una certa operazione e cercano di farlo. Vi preghiamo
di visitare la sezione Guide per l'utilizzo del sito AVS4YOU all'indirizzo http://www.avs4you.com/it/Guides/index.aspx
per leggere le informazioni dettagliate per vari programmi

Assistenza tecnica

Visitate il sito di Assistenza tecnica AVS4YOU all'indirizzo http://support.avs4you.com per fare domande reguardanti
I'installazione, I'attivazione e I'uso dei programmi AVS4YOU. Non esitate a utilizzare I'indirizzo e-mail support@avs4you.com.

Download

Visitate la sezione Scaricamenti - http://www.avs4you.com/it/downloads.aspx - del nostro sito web per trovare gli ultimi
aggiornamenti gratuiti, le versioni di prova ed altri programmi utili. I programmi aggiornati, le nuove versioni dei programmi pit
popolari e i nuovi programmi sono anche frequentamente rilasciati.
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Descrizione

AVS Document Converter ¢ un'applicazione semplice da utilizzare finalizzata alla visualizzazione e alla conversione dei
documenti diversi. Legge i file di testo e li converte in PDF, DOC, DOCX, RTF, TXT, ODT, HTML, JPEG, TIFF e altri formati.

Utilizzate AVS Document Converter per effettuare le operazioni seguenti:

e convertire un set dei file tra i formati comunemente usati: PDF, DOC, RTF, TXT, ODT, HTML, JPEG (vedete I'elenco
completo dei formati supportati);

e visualizzare e leggere i documenti in modo conveniente, scorrerli automaticamente, stampare solo le pagine necessarie;
e creare un archivio dei documenti ed inviare file via email in diretta dall'interfaccia del programma;

e inserire una filigrana di testo per proteggere i diritti di autore convertendo i documenti in PDF oppure in un formato
immagine;

e criptare i file PDF ed impostare le autorizzazioni prima d'inviarli per posta elettronica o metterli sul web;
e rinominare in modo facile una serie di file per organizzarli successivamente.

Per eseguire AVS Document Converter andate al menu Avvio (Start) e seguite Tutti i programmi -> AVS4YOU ->
Documenti -> AVS Document Converter.
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Interfaccia del programma

La finestra principale di AVS Document Converter puo essere divisa in parti seguenti:
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e Il Menu principale si usa per accedere in modo veloce alla maggior parte delle funzioni piti frequentamente usate del
programma.

e La Barra degli strumenti si usa per effettuare certe operazioni con documenti quale aggiunta dei file nuovi,
compressione e invio via email.

e L'Area di anteprima si usa per caricare i file di testo o immagini da visualizzare in anteprima e convertire.

e L'Area di lavoro si usa per selezionare il formato di uscita, regolare le impostazioni del formato, rinominare i file ed
estrarre immagini inserite nei documenti.

e L'Area di file di uscita si usa per specificare I'ubicazione per i file risultanti ed iniziare il processo di conversione.

Riferitevi alle sezioni rispettive per ulteriori informazioni su ogni componente della finestra del programma.
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Il Menu principale comprende gli elementi seguenti che permettono in modo semplice e veloce di accedere alle funzioni
principali del programma:

Menu Elemento Descrizione
Apri file Ut|||zzat.elo per aprire il file di testo o immagine da visualizzare o
convertire.
Chiudi Utilizzatelo per eliminare il documento aperto.
_ Chiudi tutto Utilizzatelo per eliminare tutti i file aggiunti al programma AVS
File Document Converter.
Stampa Utilizzatelo per aprire la finestra Stampa dove potete selezionare una
stampante, regolare le proprieta e stampare il documento aperto.
Esci Utilizzatelo per chiudere la finestra di AVS Document Converter e
terminare il lavoro con il programma.
. . Utilizzatelo per visualizzare la pagina successiva del documento aperto
Pagina successiva . . . . o .
(disponibile se il documento contiene piu che una pagina).
. Utilizzatelo per visualizzare la pagina precedente del documento aperto
Pagina precedente . . . . N .
(disponibile se il documento contiene piu che una pagina).
Visualizza
Ingrandisci Utilizzatelo per ingrandire il documento corrente.
Diminuisci Utilizzatelo per diminuire il documento corrente.
. . Utilizzatelo per automaticamente scorrere il documento aperto, per
Scorrimento automatico ) N ) . .
cambiare la velocita di scorrimento o disattivare questa funzione.
Aiuto Utilizzatelo per aprire il file di aiuto.
Utilizzatelo per aprire la Pagina di benvenuto che vi presenta una
Pagina di benvenuto corta descrizione del programma e le instruzioni passo per passo su
come convertire i file tra i formati diversi.
Pagina principale AVS Utilizzatelo per visitare il sito ufficiale di AVS4YOU.
Aiuto Pagina di assistenza
9 . Utilizzatelo per visitare il sito di assistenza tecnica di AVS4YOU.
tecnica
Scrivici Utilizzatelo per scrivere una lettera ed inviarla al nostro staff di assistenza
tecnica.
. Utilizzatelo per aprire la finestra A proposito con le informazioni relative
A proposito
al programma AVS Document Converter.
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Barra degli strumenti

La Barra degli strumenti in alto contiene i pulsanti permettendo di effettuare le operazioni principali:
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Pulsante Descrizione
@ Utilizzatelo per aprire il file di testo o immagine da visualizzare o convertire.
Apri file

i

Crea archivo

Utilizzatelo per creare un archivio ZIP, specificare file da aggiungere e proteggerlo con una

password, se necessario.

b 4

Invia per email

Utilizzatelo per selezionare file da allegare alle email.
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L'Area di anteprima si usa per aggiungere i file da convertire, leggerli e visualizzarli in anteprima durante I'aggiunta della
filigrana. L'Area di anteprima viene visualizzata in due modi diversi: Anteprima e Icone grandi. Per passare da una modalita

all'altra utilizzate il pulsante adatto della Barra degli strumenti nella parte inferiore di questa area.

Anteprima

L'Anteprima vi permette di visualizzare una sola pagina del documento selezionato. E' utile per visualizzare il contenuto della

pagina e le modifiche effettuate durante I'elaborazione. Per navigare nel documento attivo utilizzate:

e |e frecce della Barra degli strumenti nella parte inferiore dell'Area di anteprima;
e la rotellina del mouse per scorrere il documento;
e |'opzione Scorrimento automatico dal menu di scelta rapida.
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Icone grandi

La modalita Icone grandi vi permette di visualizzare tutte le pagine del documento selezionato importato in AVS Document
Converter.

Pﬂgina| 1] f31 * . | Zoom |.-J.d_amaala_"ghej | [é

Barra delle schede

L'Area di anteprima offre una Barra delle schede che vi permette di navigare tra i documenti aperti. Ogni scheda fa
visualizzare il nome file e l'icona del formato. Passate da una scheda all'altra per trovare in modo veloce il documento
necessario. La scheda attiva & colorata in bianco, tutte le altre sono di colore grigio. Se desiderate chiudere una scheda, cliccate
sulla croce a destra della scheda.

La Barra delle schede contiene i pulsanti seguenti:

Pulsante Descrizione

== Utilizzatelo per aggiungere i file situati sul disco rigido al programma. Quando cliccate su questo

Apri documento pulsante si apre la finestra di dialogo Apri file che permette di selezionare i file necessari.
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- Utilizzatelo per visualizzare I'elenco di tutti i file aperti. Selezionate il documento dall'elenco per
attivare la scheda corrispondente.

Elenco file

3 Utilizzatelo per passare alla scheda successiva. Questo pulsante appare quando la barra contiene
qualche scheda.

Scheda successiva

4 Utilizzatelo per passare alla scheda precedente. Questo pulsante appare quando la barra contiene
qualche scheda.

Scheda precedente

Barra degli strumenti inferiore

Pagina 2 /31 ‘ . Zoom |5III %o vl =] H Icone grandi

La Barra degli strumenti nella parte inferiore dell'area contiene i campi e i pulsanti seguenti:

Campo/Pulsante Descrizione

Questo campo fa visualizzare il numero della pagina aperta e la quantita totale delle pagine del
documento corrente. Inserite il numero della pagina nel campo Pagina e premete il tasto Enter per
Pagina passare alla pagina corrispondente.

@

Pagina precedente

»

Pagina successiva

2 |7

Utilizzatelo per passare alla pagina precedente del documento aperto.

Utilizzatelo per passare alla pagina successiva del documento aperto.

6% - Questo campo fa visualizzare il livello di zoom. Potete cambiare la dimensione della pagina
Zoom selezionando il valore adatto dall'elenco a discesa.
= Utilizzatelo per aprire la finestra Stampa dove potete selezionare una stampante, regolare le
Stampa proprieta e stampare il documento aperto.
H Utilizzatelo per passare alla modalita Icone grandi. Una volta premuto, questo pulsante viene
Icone grandi trasformato in Anteprima.
B Cirl+Right Per semplificare |'accesso alle funzioni principali dell'Area di anteprima potete
! anche utilizzare il Menu di scelta rapida. Per attivarlo cliccate con il tasto destro
®  Pagina precedente Ctrl+Heft del mouse all'interno dellArea di anteprima. In questo menl sono elencate le
Foom 3 operazioni che potete eseguire con il documento aperto.
Scorrimento automatico ¥
= | Stampa Cirl+P
o | Apri file Ctrl+0
Chiudi Cirl+F4
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L'Area di lavoro della finestra principale di AVS Document Converter si usa per selezionare il formato file di uscita,
specificare i parametri della filigrana di testo, configurare le impostazioni della protezione, renominare file e estrarre

le immagini da essi. L'Area di lavoro si visualizza in modo diverso secondo il formato file di uscita scelto.

| Formato di uscita |

b InPDF [#] nDoC fw InDOCX
Viad | B | I |
T Inimmagini In HTML S InooT
| e & )| T
_rA- InRTE In TXT @ In ePub

=2

}  Parametri formato

} Rinomina

b Estrai immagini

Pulsante Descrizione

_,L., Utilizzatelo per impostare il formato di uscita PDF. Quando selezionate questo formato potete proteggere i
In PDF vostri documenti con la password e aggiungere una filigrana di testo.

ﬂ. Utilizzatelo per impostare il formato di uscita DOC.
In DOC

W

L!—i-‘ Utilizzatelo per impostare il formato di uscita DOCX.

In DOCX

Inimmagine | ngjle immagini di uscita.

= Utilizzatelo per impostare un formato di uscita grafico. Quando cliccate su questo pulsante potete
L selezionare il formato di file immagine adatto: JPEG, TIFF, GIF, PNG ed inserire una filigrana di testo

é Utilizzatelo per impostare il formato di uscita HTML. Quando selezionate questo formato potete selezionare
In HTML il Tipo file appropriato dall'elenco a discesa.
W
= Utilizzatelo per impostare il formato di uscita ODT.
In ODT
E
A Utilizzatelo per impostare il formato di uscita RTF.
In RTF
= Utilizzatelo per impostare il formato di uscita TXT. Quando selezionate questo formato potete selezionare il
In TXT tipo di codifica dall'elenco a discesa.
(s Utilizzatelo per impostare il formato di uscita ePub. Quando selezionate questo formato potete creare
In ePub un'etichetta ebook e mantenere font originali.
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Parametri formato

Fate doppio clic sulla sezione oppure cliccate sulla freccia nera accanto al nome della sezione per aprirla. Qui potete specificare le
impostazioni della filigrana di testo e protezione dei documenti.

Tz "~ o Filigrana - spuntate questa casella per inserire una filigrana nei
documenti convertiti.

o Testo - inserite il testo da utilizzare come logo.

Testo: | TESTO DELLA FILIGRANA e Font - specificate il font, la dimensione del font, lo stile, il colore del
testo e I'alineamento del testo della filigrana.

e Opacita - specificate la trasparenza del testo della filigrana.

Font: | Arial * |95 -

B-Iu% -v Al -

Opacita: 9, 40

e Autorizzazioni - spuntate questa casella per proteggere i documenti
con la password.
Proprietario - inserite la password del proprietario nel campo.
Proprietario e Utente - inserite la password dell'utente nel campo.
Restrizioni - spuntate la casella appropriata per limitare la

¥ Autorizzazioni

Htent= maodifica, la stampa o la copia del contenuto dei documenti
Restrizioni: Modifica convertiti.
Stampa
Copia del contenuto i Nota: ¢ possibile aggiungere una filigrana solo ai file

Immagini e PDF. La protezione con la password &
disponibile solo per i file PDF.

Rinomina

Fate doppio clic sulla sezione oppure cliccate sulla freccia nera accanto al nome della sezione per aprirla. Qui potete specificare il
nome per i file convertiti.

o Preset - selezionate il preset da utilizzare dall'elenco a discesa.

e Testo - inserite il testo per il nome file. Questo campo €& disabilitato
quando selezionate il preset Nome originale.

e Nome di uscita - contiene il modello del nome file.

Rinomina - |

Preset: |Testo + Mumero v!

Testo: | Conwverted_Document

Mome di uscta: Converted_Document_001

Estrai immagini

Fate doppio clic sulla sezione oppure cliccate sulla freccia nera accanto al nome della sezione per aprirla. Qui potete specificare la
cartella per le immagini estratte dai documenti aperti.

e Cartella di uscita - selezionate una cartella sul disco rigido per
memorizzare i file o creare una cartella nuova.

Cartella di uscdta: e Estrai immagine - cliccate su questo pulsante per iniziare il

processo di estrazione.

Estrai immagini e

T‘ Dacurnenti -

Estrai immagini
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Area di file di uscita

L'Area di file di uscita ¢ la parte della finestra principale di AVS Document Converter dove potete impostare I'ubicazione per
i documenti di uscita ed iniziare il processo di conversione.

Cartella di usdta: . G\ \Documents'AVS4YOUVAVSDocumentConverter  + | Sfoglia... | .
- Convertira!
Mota: 7 file aperti, 7 file disponibili per la conversione

Comprende gli elementi seguenti:

e Cartella di uscita - utilizzate questo campo per visualizzare il percorso alla cartella di destinazione. La cartella predefinita
si trova Disco locale\Utenti\Nome_Utente\Documenti\AVS4YOU\AVSDocumentConverter.

e Sfoglia... - utilizzate questo pulsante per selezionare o creare la vostra propria cartella sul disco rigido per memorizzare i
file di uscita.

e Convertire! - utilizzate questo pulsante per iniziare il processo di conversione. Quando cliccate su questo pulsante, esso
viene trasformato in Termina conversione! per vi permettere di interrompere la conversione in qualsiasi momento.

e Nota - utilizzate questo campo di notifica per far visualizzare il numero di file aperti e il numero di file pronti ad essere
convertiti nel formato scelto.

Tasti di scelta rapida

L'interfaccia di AVS Document Converter vi permette di utilizzare i tasti di scelta rapida per semplificare |'accesso alle funzioni
principali del programma. Sono presentati nella tabella qui sotto:

Tasto di scelta rapida Descrizione
Alt + F4 Esci Ut|||z_zatelo_ per chludere_ la finestra di AVS Document Converter e
terminare il lavoro con il programma.
F1 Aiuto Utilizzatelo per aprire il file di aiuto.
Ctrl + O Apri Utilizzatelo per aprire un nuovo documento nel programma.
Ctrl + F4 Chiudi Utilizzatelo per eliminare il documento aperto.
Ctrl + Tab Scheda successiva Utilizzatelo per avanzare alla scheda successiva.
Ctrl + Shift + Tab Scheda precedente Utilizzatelo per ritornare alla scheda precedente.
Ctrl + [Num +] Zoom avanti .Ut|I.|zzateIo per ingrandire il do'cumento all'interno dell'Area di anteprima
indipendentemente dalla locazione del cursore del mouse.
Ctrl + [Num -] Zoom indietro .Ut|I.|zzateIo per diminuire il doc'umento all'interno dell'Area di anteprima
indipendentemente dalla locazione del cursore del mouse.
ctrl + 0 Zoom sulla pagina Ut|||zzat_elo per adattare la dimensione della pagina all'Area di
anteprima.
ctrl + 1 Zoom sulla larghezza Utilizzatelo per adattare la larghezza della pagina all'interno dell'Area di

anteprima.
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Ctrl + Freccia
destra

Pagina successiva

Utilizzatelo per passare alla pagina successiva del documento aperto.

Ctrl + Freccia
sinistra

Pagina precedente

Utilizzatelo per passare alla pagina precedente del documento aperto.

Ctrl + Home

Prima pagina

Utilizzatelo per passare alla prima pagina del documento aperto.

Ctrl + End

Ultima pagina

Utilizzatelo per passare all'ultima pagina del documento aperto.

Ctrl + T

Modalita di
visualizzazione

Utilizzatelo per passare dall'Anteprima a Icone grandi e viceversa.

Quando ingrandite il documento e la pagina diventa piu grande che I'Area di anteprima potete utilizzare i seguenti tasti di

scelta rapida:

Tasto di scelta rapida

Descrizione

Freccia su
Pagina su

Scorri verso I'alto

Utilizzatelo per scorrere il documento aperto verso I'alto.

Freccia giu
Pagina giu

Scorri verso il basso

Utilizzatelo per scorrere il documento aperto verso il basso.

Freccia destra

Scorri a destra

Utilizzatelo per scorrere la pagina a destra.

Freccia sinistra

Scorri a sinistra

Utilizzatelo per scorrere la pagina a sinistra.

Home

In alto

Utilizzatelo per passare in alto della pagina.

End

In basso

Utilizzatelo per passare in basso della pagina.

Quando diminuite il documento e la pagina diventa piu piccola che I'Area di anteprima potete utilizzare i seguenti tasti di scelta

rapida:
Tasto di scelta rapida Descrizione
Freccia su
Freccia destra Pagina precedente Utilizzatelo per passare alla pagina precedente del documento aperto.
Pagina su

Freccia giu
Freccia sinistra
Pagina giu

Pagina successiva

Utilizzatelo per passare alla pagina successiva del documento aperto.

Home

Prima pagina

Utilizzatelo per passare alla prima pagina del documento aperto.

End

Ultima pagina

Utilizzatelo per passare all'ultima pagina del documento aperto.
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Uso di AVS Document Converter

La funzione principale di AVS Document Converter ¢ convertire molti file di testo da un formato all'altro. Per farlo seguite
alcuni passi facilissimi.

e Passo 1. Caricate i file di testo che desiderate convertire cliccando sul pulsante Apri file della Barra degli strumenti.

i Nota: potete visualizzare I'elenco dei formati file supportati da AVS Document Converter.

b Faramatri formarto

Cliccate su questo pulsante per
aggiungere i vostri documenti

b Esira immagin

s

Musica

Dezkiop

E

Freledi

Comain: | | POFIT

x| ~®Ec@E

Hame Utima maodiica Tipo Dimensione

T Assizterca tecrica

T2 AVS Audsa Converier - Descrizicne
8V5 fua Editer - Desrizions Selezionate i file da
T2 AVS Cover Editor - Descrizione convertire

T AV Document Converter - Descrizions
T/ AVS DVD Authering - Descrizions

T2 8VE DVD Copy - Descriziane

T2 &VE Firewall - Descricione

T AVE Medis Player - Descrizions

T2 4VS Registry Clesner - Descrizione

‘E-.ﬂ"ﬁ Wideo Converter - Descrizione
T2 4VS Video Editor - Descrizicone

T24V3 Video Recorder - Descrizions

Morra s | =
Tipe lie: [T

Drestory o usates| || 7). \DommentsSATOU S hoamentComverter v | | Sfogha..,

Mota: 0 fiz sparn
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e Passo 2. Selezionate il formato per i file risultanti cliccando sul pulsante adatto dell'Area di lavoro. Selezionate il Tipo
file e regolate le sue impostazioni nella sezione Parametri formato, se necessario.
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el el s

Selezionate il formato di
Gl e T T uscita cliccando sul pulsante
b FRinomns corrispondente
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Sl s o il i 4
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0 gk st o g s s g i B v 5 e S
Ll L1

Flak bl s b Ll B il i s sy LTIV I e e repes sl il s dad
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o [T @ W | won = Wl oo

mﬁlﬂhﬂl LB Dooments VSO DonmentComeerber Sfogla... e
ertiral
Mota: 9 fis spart, 9 fl= disporitill per la conversionz

e Passo 3. Rinominate i file usando i preset disponibili. Riferitevi al capitolo Rinominazione documenti per sapere di pit
su come si fa.

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati. www.avs4you.com


http://www.avs4you.com/index.aspx
http://www.avs4you.com/index.aspx

Linee guida AVS4YOU - AVS Document Converter

Pagina 17 di 38

e Passo 4. Estraete le immagini inserite nei documenti per utilizzarle separatamente. Aprite la sezione Estrai immagini e
cliccate sul pulsante corrispondente. Per informazioni dettagliate riferitevi al capitolo Estrazione immagini.

‘|é._'JnFDF Ii@imuoc

||Eimmw||£imm

I'-"_A!I.nH.TF II_Air'"m

Pressl: | Teslo + bumers
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Home diusota:  Converted _Doosment_001
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Estraete le immagini dai
vostri documenti

o wan

e i o LTIV I e e ey il il e it el
T R P S PP S ——
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Pagrs [ 1 /31 4 W | men [50% - | &

[ e

Drectory dhuscitas| | €11, . \Doaments W S4rOU A DoumentComer e+ | Sfogha..,

Mota: 9 fis spart, 9 fl= disporitill per la conversionz
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e Passo 5. Premete Convertire! e aspettate finché AVS Document Converter crei i file nuovi per voi.

‘P_L_'mmF i||Ein-.Doc

I'-"_AlnH.TF ||_A||hm
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Cliccate qui per iniziare il
processo di conversione

Directeey diusdtas] | €0, . \Poaments\AvSHroUiAkEboamenitomarter = | | Sfogla.

Mota: 9 fie spert, 9 fi= dispordtldl per k2 conversions

In pochi minuti viene visualizzato il messaggio che vi informa che il processo € stato completato con successo:

ANTormaLone

La conversione & stata completata con

I Apri Cartella I I Annulla

Cliccate su Apri cartella per aprire la cartella di uscita oppure utilizzate Annulla per chiudere questa finestra e continuare a

lavorare con AVS Document Converter.
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Apertura di documenti

AVS Document Converter si usa anche come visualizzatore dei documenti. Per leggere un documento cliccate sul pulsante
Apri file della Barra degli strumenti oppure utilizzate il pulsante Apri documento della Barra delle schede e sfogliate per i
file necessari. Dopo aver premuto il pulsante Apri, il file di testo selezionato verra importato nel programma.

-
z Nota: il processo di importazione richiede qualche minuto dipende dal numero di pagine del documento.

Quando il processo di importazione € terminato, la prima pagina del documento verra visualizzata nell'Area di anteprima e
verra automaticamente adattata alla dimensione della finestra del programma. Viene mantenuto I'orientamento originale del
documento (paesaggio o ritratto).

Potete selezionare la dimensione della pagina selezionando il valore appropriato nel campo Zoom della Barra degli strumenti
nella parte inferiore dell'Area di anteprima.

Attivate la visualizzazione Icone grandi cliccando sul pulsante corrispondente della Barra degli strumenti nella parte inferiore
dell'Area di anteprima per far visualizzare tutte le pagine del documento e trovare quella necessaria nel modo pil semplice.
Fate doppio clic sulla pagina necessaria per tornare all'Anteprima della pagina o selezionate la pagina e cliccate sul pulsante
Anteprima.

Ogni nuovo documento caricato nel programma verra aperto in una scheda nuova. Utilizzate la Barra delle schede per navigare
tra i file aperti. Sulla Barra delle schede potete vedere le icone seguenti:

Icona Descrizione
= Questo documento ¢ in formato file PDF.
& Questo documento & in formato file HTML o MHT.

= Questo documento €& in formato file RTF.

1] Questo documento & in formato file DOC o DOCX.
(] Questo documento & in formato file DOCX.
) Questo documento & in formato file ODT.

Questo documento €& in formato file TXT.

k) Questo documento & in formato file PPT.

(E Questo documento & in formato file PPTX.

= Questo documento ¢ in formato file TIFF.

= Questo documento €& in formato file FB2.

) Questo documento & in formato file DjVu.

& Questo documento ¢& in formato file EPUB.

& Questo_ doc.umt.ento.non puc‘J.es?e:re convertito n.eI formato di usc?ta.‘scelto. Vedete la tabella
Combinazioni dei formati di ingresso/uscita per saperne di piu.

| Questo documento & stato aperto o convertito con errori.

Se il documento €& protetto con una password, si apre la finestra Sicurezza.
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1_123 pdf & protetto.
Inzerisci una passyword di apertura del
documento.

Inserite la password di apertura del documento per accedere al contenuto del documento. Se la vostra chiave & corretta,
potete leggere il documento all'interno dell'Area di anteprima del programma. Se la password inserita non ¢ valida, viene
visualizzato il messaggio di errore:

La passwward & incorretts.
Riprova, per favore.

Password: | 12345

Annulla

L
z Nota: la versione corrente del programma vi permette di aprire i documenti protetti solo in formato PDF.

Operazioni con documenti
Dopo aver aggiunto i vostri documenti a AVS Document Converter potete effettuare certe operazioni prima di convertirli.
Riferitevi ai capitoli adatti per sapere di piu sulle opzioni offerte da AVS Document Converter.

e Creazione archivi
Leggete questo capitolo per sapere come archiviare i file selezionati.

e Invio via email
In questo capitolo potete trovare informazioni su come allegare i documenti alle lettere email.

e Estrazione immagini

Questo pulsante include le istruzioni su come esportare file immagini dai documenti.

z Nota: tutte queste azioni possono essere eseguite senza conversione dei file testuali.
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Quando avete bisogno di pili spazio o desiderate allegare molte immagini ad un solo messaggio, potete comprimere i vostri file

nel formato ZIP. Potete anche proteggere il vostro archivio con una password.

1. Cliccate sul pulsante Crea archivio della Barra degli strumenti. Si apre la seguente finestra:

Seleziona file da archiviare:

MNome | Dimensicne | Modificato

DA‘u"E Audic Converter - Desorizione.... 3,72 MB 08.10.2010 10:48:18
D AMS Audio Editor - Desoizicne. pdf 4,55 MB 07.10.2010 17:03:48
D AMS Cover Editor - Desoizicne. pdf 1,51 MB 21.10.2010 2:03:21
ANS Media Flayer - Desorizicne.pdf 752,21 KB 08.10.2010 12:28:48
D AVS Registry Cleaner - Desoizione.... 1,51 MB 08.10.2010 14:29:51
Converted_Document_001. pdf 83,37 KB 08.08.2010 18:04:20

Parametri archivio:
Mome C:\..\AVS Audio Converter - Desdizione. zip Sfoglia...

Password

| Annulla |

2. Seleziona file da archiviare spuntando le caselle adatte, specificate una cartella di destinazione cliccando su Sfoglia

accanto al campo Nome e rinominateli, se necessario.

3. Inserite una combinazione di lettere e cifre nel campo Password se desiderate criptare il vostro archivio.

4. Cliccate su Crea. In pochi secondi si apre la finestra Informazione dove potete accedere alla cartella di destinazione
usando il pulsante Apri cartella. Potete inviare i vostri file subito cliccando su Invia per email oppure continuare il

lavoro con il programma cliccando su Annulla.

L'archivio & creato con successaol

| Apri Cartella I | Invia email | | Annulla
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AVS Document Converter vi da la possibilita di inviare via email documenti, immagini e file testuali agli amici e colleghi in

diretta dall'interfaccia del programma.

1. Cliccate sul pulsante Invia per email della Barra degli strumenti. Si apre la seguente finestra:

Seleziona file per allegare al'e-mail:

Mome

| Dimensicne | Meodificato

D AVS Audio Editor - Desorizione. pdf
D AWS Cover Editor - Desorizione. pdf
AVS Media Player - Desorizione. pdf

Converted_Document_001.pdf

(M| ~V'S Audic Converter - Desorizione. ..

D AVS Registry Cleaner - Desoizione....

455 MB
1,51 MB
752,21 ¥B
1,51 MB
83,37 KB

06.10.2010 10:46:18
07.10.2010 17:03:48
21.10.2010 9:03:21

08.10.2010 13:38:49
08.10.2010 14:25:51
08.08.2010 18:04:20

Selezionate i file da inviare spuntando le caselle adatte.

L

3. Cliccate su Crea. Il client di posta elettronica predefinito si apre con i file selezionati allegati.

1 Nota: se desiderate inviare piu file allegati, utilizzate I'opzione Crea archivio.

4. Inserite I'indirizzo email del recipiente e I'oggetto nei campi adatti.

5. Finalmente digitate il messaggio principale e cliccate su Invia.
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Estrazione immagini

AVS Document Converter vi permette di estrarre le immagini dai file caricati nel programma. Le immagini vengono esportate
nella cartella specificata da tutti i documenti aperti e salvate nel formato originale con la dimensione e la qualita originale.
Vengono anche preservati i nomi file.

- . ) ' . .
z Nota: se un'immagine estratta non ha nome, esso verra automaticamente rinominato in "xxxx.ext" (ad
esempio, 0001.bmp, 0002.bmp).

1. Aprite un documento cliccando sul pulsante Apri file della Barra

Estrai immagini -
degli strumenti o usando il pulsante Apri documento della Barra
Cartella di usdta: delle schede e sfogliate per il file necessario.
FE Documenti h 2. Cliccate sulla freccia nera accanto alla sezione Estrai immagine
dell'Area di lavoro per aprire la sezione oppure fate doppio clic sul
Estrai immagini nome sezione.

z Nota: questa sezione e abilitata per tutti i tipi di file di
testo supportati, eccetto il formato .txt. Vedete I'elenco
completo dei formati supportati.

3. Selezionate una cartella sul disco rigido in cui desiderate memorizzare le immagini estratte usando I'elenco a discesa
Cartella di uscita. Potete creare una nuova cartella per mettere le immagini. Quando estraete le immagini da alcuni
documenti in una volta una nuova cartella verra creata all'interno della cartella di uscita e avra lo stesso nome che il file di
testo contenente queste immagini. Questo permette di organizzare le immagini estratte e gestirle successivamente nel
modo pil semplice.

4. Quando tutto € fatto, cliccate su Estrai immagini.

5. Tra pochi secondi, viene visualizzato un messaggio che vi informa che il processo di estrazione € stato completato con
successo:

L'estrazione & stata completata con successo,

Apri Cartella | Annulla

Cliccate su Apri cartella per aprire la cartella di uscita, visualizzare ed elaborare le immagini secondo le vostre esigenze
o utilizzate il pulsante Annulla per chiudere questa finestra e continuare a lavorare con AVS Document Converter.
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(.djvu, .djv)

Formato Lettura Scrittura

PDF - Portable Document Format (.pdf) + +
HTML - Hypertext Markup Language

+ +
(.html, .htm)
MHT - Web Page Archive Format + +
(.mht)
RTF - Rich Text Format + +
(.rtf)
DOC - Microsoft Office Word Format! + +
(.doc)
DOCX - Office Open XML Document? + N
(.docx)
ODT - Open Document Format + +
(.odt)
PPT - Microsoft PowerPoint Document + }
(.ppt)
PPTX - Office Open XML Presentation + }
(.pptx)
TXT - Standard Text Format.

+ +
(.txt)
GIF - Graphics Interchange Format ) +
(.gif)
JPEG - Joint Photographic Expert Group _ +
(-jpeg)
PNG - Portable Network Graphics _ +
(-png)
TIFF - Tagged Image File Format + +
(.tiff, .tif)
EPUB - Electronic Publication Format + +
(.epub)
FB2 - Fiction Book Format + B
(.fb2)
DjVu - Digital Document Format + .

L _il formato .doc si usa per le versioni MS Word da 97 a 2003.

2 _ il formato .docx si usa solo per le versioni MS Word 2007 o pil recente.
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AVS Document Converter vi permette di convertire file tra i formati di documenti e di immagini diversi. Qui sotto potete
visualizzare la tabella con le combinazioni dei formati di ingresso/uscita disponibili:

PDF X |¢* X X X X ¢ 4
poc/pocx | of o f F & & | 4
RTF g ¢ ¢ | & ¢ |d 4
ot g |¢ ¢ |¢ |¢ & |« VA
PPT / PPTX @ x 8 8 8 8 @ @
LR AR SR AR S AR AR 4 4
T g |¢ ¢ |¢ |¢ & |« V4
TIFF g |¢ ¢ | |¢ |¢ (X V4
EPUB g |¢ ¢ |¢ |¢ & |« VA
DjVu  |XK X X b4 X | X
FB2 g ¢ ¢ |¢ ¢ ¢ |d 4

1. formati JPEG, TIFF, PNG, GIF.

2

- & supportato solo il formato DOCX.

Nota: se € impossibile convertire il documento nel formato di uscita scelto viene visualizzata l'icona @

sulla sua scheda.
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Conversione nel formato PDF
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato PDF:

1. Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.

2. Cliccate sul pulsante In PDF dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

3. Aggiungete una filigrana di testo o proteggete i vostri documenti con una password. Aprite la sezione Parametri
formato usando la freccia nera oppure facendo doppio clic sul nome della sezione ed impostate i parametri necessari.

4. Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

5. Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

6. Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

7. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato DOC:

vk W=

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
Cliccate sul pulsante In DOC dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

6. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Conversione nel formato DOCX
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Comertina!

Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato DOCX:

1. Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
2. Cliccate sul pulsante In DOCX dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

i Nota:

1. quando convertite file PDF nel formato DOCX potete selezionare una delle opzioni di
formattazione nella sezione Parametri formato :

® Per carattere - utilizzatela per ottenere la representazione esatta del vostro
documento. Perd questa impostazione pud aumentare la dimensione file.

e Linea per linea - utilizzatela per organizzare testo linea per linea mantenendo la
maggior parte della formattazione.

o Elaborazione parole - utilizzatela se desiderate modificare il documento
convertito con un'applicazione di modifica quale Microsoft Word.

2. la versione corrente del programma non permette di riconoscere il testo dei documenti
PDF scansionati.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.
Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.
Selezionate la cartella per i file risultanti.

Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.

owun kW

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati. www.avs4you.com


http://www.avs4you.com/index.aspx
http://www.avs4you.com/index.aspx

Linee guida AVS4YOU - AVS Document Converter

Conversione nel formato immagine

A e il 8 - &
) e T, T T B s 1 e T, T e D s e
T T L L TEE e ——

o i e i s by 9 b e

& e kb e o | i i Al ) T @
B o egas b b s pe s b

e e b ek s
ok T e il e Ll

YO S YT T e RO P B0 M B LR D

oot

4 Parametri formato |

058 T L LV A R A BT ol i B b O0A O e e L o 6 B S D
BT S S T B T R R W R e s W G e e

T N P s F e U S R ——"
B b S

Qualty ————————— ] |T

P i P K I 04 A W T I -
P e - AT

[ Filigrans

Etichetto © copertines inbroduzions
Teste: [ TESTO DELLA FILIGRAMA,

e it o T, OGN D e B L e i e s e ol s ad
i e e i e i

Font: [ Aral || -
Erchane
B I |_|' {'r - - o - LR, WA e ) SR S AT S TN S R T o T B
-i'r_" - 4 B - e 4 i
Dpadta |-i-:l
5 P
L F U e —— -
b Rinomina ki s sl d il o m har b prn a |a pd ds d da
RS —
b Estri immagii i, bl e o e o e s e s g i
L T A P ——

il | ks e o g b ks s e b e e Cas. o, Pk el
B e et o o e e s sk g s o B v 5 e
[P

i i st i skt d e

Fainks bk u v iy B el kb s sy VT I e e gt G wi il s dad
da Por o el sk syl o o b s b, i s e s i | b i
alkerinm Mo i

Pora [ 1/31 4 W | Tem [50% + e [ s

Drectory diusdtae| L €0 . \Documenis AVEHOUIAYSDocument oo tar Sfogha... |
Mota: 9 fie spert, 9 fi= dispordtldl per k2 conversions

Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato Immagine:

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati.

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.

Cliccate sul pulsante In Immagine dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.
Specificate il tipo file che desiderate creare dall'elenco a discesa Tipo file. I formati di file immagine disponibili sono i
seguenti: JPEG, TIFF, GIF, PNG.

z- Nota: ¢ possibile selezionare il tipo di Compressione per i file TIFF ed impostare la Qualita
immagine per i file JPEG.

Proteggete i file con una filigrana di testo. Spuntate la casella Filigrana della sezione Parametri formato ed
impostate i parametri necessari.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato HTML:

ounhwnNe

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
Cliccate sul pulsante In HTML dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.
Specificate il tipo file che desiderate creare dall'elenco a discesa Tipo file.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.
Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

7. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo in formato ODT:

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.

Cliccate sul pulsante In ODT dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

6. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.

vk W=

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati. www.avs4you.com


http://www.avs4you.com/index.aspx
http://www.avs4you.com/index.aspx

Linee guida AVS4YOU - AVS Document Converter

Conversione nel formato RTF

Pagina 32 di 38

| A nPoF ;i@immc | oo

| mmm.:|£i[n|-m-l_ IEiInIIIT

g | o | @jmene
. .

b Rinomina

b Estra e

A G il d e eyt o et o s
) I O, Sl 4 e N e e L e e A D B i
P T L T Ty T —

s e s g et el g e b b W e R Y

& e kb e o | i i Al ) T @
B o egas b b s pe s b

e e b ek s

ok T e il e Ll

YO S YT T e RO P B0 M B LR D

058 T L LV A R A BT ol i B b O0A O e e L o 6 B S D
BT S S T B T R R W R e s W G e e
T N P s F e U S R ——"
B b S

P i P K I 04 A W T I e
P e - AT

Etichette © copertine: inbrodusions

L s 0, D I B L e e b b ol e el s
i e e i e i

Erscthidne

L I e g T S R T el S
R s P e o 0 Sl O g A

Farks i, s Farts Lo . o 3 ey e, i, e d o e v fsirai
e i had il e s s Ll ki s

o S v s e o il e 2 2
i, g e ke e g s o i £ s ol i L el g e ik d
For sp v spaarka e e ki . b pan b s e e s e g s 4 mi e
s ket g g a ek e e b e vk G B Pk el s
o b sk o o e s i g i B e 5 e
Ll L1

Fainks bk u v iy B el kb s sy VT I e e gt G wi il s dad
da Por o el sk syl o o b s b, i s e s i | b i
alkerinm Mo i

mul_l.raia‘|m 5% - | &

Bl reecss

n;mm-d.mnc| L 23 \Doaments WSSO S DoumentCormeerber = M

Mota: 9 fie spert, O fi= dispordtldl per la conversions

Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato RTF:

vk

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
Cliccate sul pulsante In RTF dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

6. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato TXT:

© Online Media Technologies Ltd., UK 2004 - 2010 Tutti i diritti riservati.

Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
Cliccate sul pulsante In TXT dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.

-
1 Nota: quando convertite i documenti in formato TXT vengono perse tutte le informazioni sulla
formattazione. Questo € lo svantaggio comune dei file di plain text.

Specificate il tipo di codifica dei documenti. Cliccate sulla freccia nera accanto alla sezione Parametri formato o fate
doppio clic sul nome sezione e selezionate il tipo adatto dall'elenco a discesa Codifica.

Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.
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Seguite i passi in basso per convertire i file di testo nel formato EPUB:

1. Caricate i documenti da convertire in AVS Document Converter.
2. Cliccate sul pulsante In ePub dell'Area di lavoro per impostare il formato in cui saranno convertite i file.
3. Aprite la sezione Parametri formato per selezionare I'opzione necessaria:

e Salva etichetta - spuntate questa casella per salvare la prima pagina del documento come file immagine per
creare un'etichetta ebook.

e Tipi di carattere integrati - spuntate questa casella per salvare font originali del documento del file di uscita.
Se il font usato nel documento di ingresso non ¢ installato sul vostro computer, viene sostituito da un font
predefinito.

1 Nota: i caratteri integrati possono aumentare la dimensione file di uscita.

4. Selezionate il nome file di uscita. Aprite la scheda Rinomina e selezionate il preset appropriato.

Estraete le immagini inserite nei documenti, se necessario, usando la sezione Estrai immagini.

6. Selezionate la cartella per i file risultanti. Per farlo premete Sfoglia dell'Area di file di uscita e selezionate la cartella
desiderata sull'unita disco rigido.

7. Cliccate su Convertire! per iniziare il processo di conversione.

b
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Aggiunta di filigrane

Potete aggiungere le informazioni sui diritti di autore ai vostri documenti usando I'opzione Filigrana di AVS Document
Converter che vi permette di proteggere i vostri diritti di autore prima di trasferire i file sul sito web o inviarli tramite posta
elettronica.
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1. Aprite un documento cliccando su Apri file della Barra degli strumenti o usando il pulsante Apri documento della
Barra delle schede e sfogliate per i file necessari.

R s | 2. Cliccate sulla freccia nera accanto alla sezione Parametri
! | formato dell'Area di lavoro per aprire questa sezione

Qualita: —U |_1c|n oppure fate doppio clic sul nome della sezione.

z- Nota: questa sezione & disponibile per formati
file di uscita .pdf e immagine.

Opacita: 0. 40

3. Spuntate la casella Filigrana per applicare questa opzione a tutti i documenti importati nel documento. Per default la
filigrana di testo viene posizionata in diagonale (dall'angolo inferiore sinistro all'angolo superiore destro della pagina).

4. Digitate il vostro proprio testo nel campo Testo nella sezione aperta.
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5. Il testo della filigrana puo essere modificato. Le impostazioni disponibili sono le seguenti:

Font ¢ il font dei caratteri. Potete selezionarlo dall'elenco a discesa.
Dimensione ¢ la dimensione del font scelto. Potete selezionare un valore dall'elenco a discesa o inserirlo
manualmente usando la tastiera.

e Stile & lo stile dei caratteri. Potete selezionare | B | per neretto, | I | per italico, | U | per sottolineato e | 5| per

barrato.
e Colore ¢ il colore dei caratteri. Potete selezionarlo dall'elenco di colori disponibili.

6. Potete modificare la posizione della filigrana. Selezinate il tipo di allineamento dall'elenco a discesa:

1| - selezionate questa opzione per posizionare la vostra filigrana in diagonale (dall'angolo inferiore sinistro
all'angolo superiore destro della pagina);

"y | - selezionate questa opzione per posizionare la vostra filigrana in diagonale (dall'angolo superiore sinistro
all'angolo inferiore destro della pagina);

—| - selezionate questa opzione per posizionare la vostra filigrana orizzontalmente al centro della pagina;
.. | - selezionate questa opzione per posizionare la vostra filigrana verticalmente al centro della pagina.

7. Potete anche specificare I'opacita (cioe la trasparenza) del testo della filigrana. Questo permette di rendere smorta la
filigrana e di non scurire i dettagli dall'immagine originale. Spostate la barra Opacita o inserite il valore adatto usando la

tastiera.
8. Quando le impostazioni della Filigrana sono specificate, cliccate sul pulsante Convertire! per applicarle e convertire i

vostri documenti nel formato scelto.

L ]
2 Nota: la filigrana verra applicata a TUTTI i documenti importati disponibili per la conversione.
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Protezione con la password

Usando AVS Document Converter potete proteggere i vostri file PDF di uscita con la password, per poter controllare I'accesso
ai vostri documenti personali e quelli di lavoro. Ci sono due tipi della protezione con la password:

e Apri file. Potete bloccare i vostri file con una password di apertura del documento (anche conosciuto come la
password dell'Utente), quindi solo la persona che conosce la password corretta potra aprire e visualizzare il documento.

e Autorizzazioni per I'uso dei file. Potete bloccare i vostri file e vietare agli utenti di effettuare le operazioni diverse,
quindi non potranno modificare, stampare o copiare il contenuto del documento protetto.

.................................... Aprite la sezione Parametri formato dell'Area di lavoro facendo
------------------------------------ doppio clic sul nome della sezione o usando la freccia nera accanto.

Proprietario
L J
Htente z Nota: questa sezione € disponibile solo per il formato
Restrizioni: Modifica file di uscita .pdf.

Stampa
Spuntate la casella Autorizzazioni per attivare la protezione con la

Copia del contenuto
password.

Inserite la Password del proprietario nel campo Proprietario. La Password del proprietario permette al proprietario del
documento di accedere alle autorizzazioni svariate da un'applicazione di visualizzazione PDF.

Inserite la Password dell'utente nel campo Utente. Per aprire il documento PDF creato gli utenti devono inserire questa
password prima di poter visualizzare il file.

L J
z Nota: la password del Proprietario non deve coincidere con quella dell'Utente.

L J
2 Nota: una password consiste di una combinazione delle lettere minuscule o maiuscole, cifre e simboli. La
vostra password puo contenere 32 caratteri al massimo.

Spuntate la casella Modifica del campo Restrizioni per prevenire la modifica del documento PDF.

Spuntate la casella Stampa del campo Restrizioni per prevenire la stampa del documento PDF.

Spuntate la casella Copia del contenuto del campo Restrizioni per prevenire I'estrazione dei dati dal documento PDF.
Potete impostare qualsiasi combinazione delle restrizioni secondo I'operazione che desiderate vietare.

Quando la password € impostata, selezionate la Cartella di uscita per memorizzare i file protetti e cliccate sul pulsante
Convertire !.
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Rinominazione documenti

AVS Document Converter permette di rinominare una serie dei file di testo per ordinarli successivamente con pochi clic del
mouse. Per default il programma mantiene i nome file originali.

P s | Per rinominare i documenti importati nel programma, cliccate sulla
freccia nera accanto alla sezione Rinomina dell'Area di lavoro o
fate doppio clic sul nome della sezione.

Preset: |Testo + Mumero v!

Testo: | Conwverted_Document -
z Nota: questa sezione & disponibile per tutti i tipi di file

Mome di uscita: Converted_Document_001 di testo o immagini supportati. Vedete I'elenco
completo dei formati supportati.

Selezionate il preset Testo+Numero o Numero+Testo dall'elenco a discesa. Dopo aver selezionato uno di questi preset
digitate il vostro proprio testo nel campo appropriato. L'esempio del nome file che riceverete viene visualizzato accanto al campo
Nome di uscita.

Quando il processo di Conversione in lotti € completato, potete trovare tutti i documenti rinominati nella cartella di
destinazione impostata.
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